Guatemalza, 29 de agostode 2,014

Sefior

Francisco Javier Ardon Quezada
Viceministro del Deporte vy la Recreacian
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

EstimadoSefiorViceministro:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales No.
1002-2014 y Acuerdo Ministerial No.334-2014, correspondiente al mes de agosto de 2014 y para &l
cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A No. 00019,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apeyo en el archivo de documenios,

2. Asesorar en el correcto uso y administracion de los registros y controles fisicos y
magnéeticos de los documentos,

3. Aporar ideas en eventos especiales relacionados con el analisis, la discusién de
problemas de competencia de la Unidad,

4. Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Unidad e informar al encargado segin corresponda el status de los mismos para la toma
de decisiones,

RESULTADOS

f. Busqueda deidentificacion de losdocumentos de Areas Sustantivas,el en cajas de piastico del
primer nivel ya identificada con el nombre de Contratacidn por Administracion yel documento
“Festival de la cuitura en S. Marcos del 2013, por motive de solicitud de pedido de la jefatura
de este Archivo el cual e} primero se localizé prento a raiz de gue el archivo ya se cuenta
con cierto ordenel segundo y el tercero no se localizd por no estar,



Se identificaron y separar 73 archivadores por diferentes dependencias del viceministerio del
Deporte del cual a servido en agilizar informacion requerida y hacer mas espacio para el trabajo
agily ligero.

Se listaron 166 folios del programa Eventos &speciales dela Direccion de Areas Sustantivas,
con el abjeto de tener identificado un producto de dicha Direccidn.

Sesepararon tante por afio y por programas de |a Direccidn de Areas Sustantivas, con el
objeto ir separando por Direccion y convertir el archivo mas técnico y mas movible,
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